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A tutti i partecipanti
Oggetto: Delucidazioni per presentazione offerta economica

A beneficio degli Spett.le OOEE si riepiloga di seguito la procedura da seguire per I’upload della busta
economica:

Per effettuare I'upload della documentazione contenente [I'offerta economica, il Sistema
presenta all'Operatore Economico la seguente opzioni:

a. Carica documentazione

L'operatore economico dovra “caricare” I'offerta economica utilizzando il modello messo a disposizione
dalla stazione appaltante.

Carica Documentazione.

Tale comando apparira in quanto la Stazione Appaltante ha predisposto e fornito all'operatore economico un
modello da compilare ovvero abbia lasciato a quest’ultimo la liberta di inserire l'offerta in un proprio
modello.

In tale ipotesi all'operatore economico sara chiesto di effettuare il semplice upload sul Sistema di quanto gia
predisposto esternamente alla Piattaforma.

Per effettuare I’upload della documentazione relativa all'offerta economica sara necessario cliccare sul
tasto Carica documentazione in corrispondenza della relativa Busta telematica Busta “C — Offerta
economica”, e caricarla. Il Sistema presentera una “guida” sul corretto caricamento della documentazione,
che descrivera gli Step da seguire:
Step 1: l'operatore economico dovra assicurarsi che tutti i file da inserire nella Busta siano firmati
digitalmente;
Step 2: I'operatore economico dovra creare un archivio compresso di tipo Zip, Rar 0 7z al cui interno inserire
tutti i files firmati digitalmente;
Step 3: l'operatore economico dovra firmare digitalmente anche la cartella compressa contenente la
documentazione firmata digitalmente;
Step 4: l'operatore economico dovra selezionare I'archivio compresso cliccando sul pulsante Seleziona il file
— Busta C — Offerta Economica e temporale; il Sistema chiedera all'operatore economico una “Chiave
personalizzata” consistente in una Password, composta da 12 caratteri, necessaria per la criptazione della
Busta telematica e del suo contenuto, al fine della tutela della sua segretezza e inviolabilita (come
espressamente previsto dall’art. 52, comma 7, Codice degli Appalti). La stessa dovra essere custodita in
guanto, eccezionalmente, potrebbe essere richiesta dall'Ente in sede di apertura delle “Buste” per accedere al
contenuto della documentazione.
Inserita la chiave personalizzata, cliccando su Carica bustail Sistema effettuera il caricamento della
documentazione e una barra di stato indichera lo stato di avanzamento dell’upload.
Al termine il Sistema provvedera a:

o verificare l'integrita del file;

o verificare la validita formale della firma digitale apposta sul file;

o verificare l'avvenuta criptazione del file;

o verificare il salvataggio del file;
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