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Informazloni personali

Cagnome(i/yNome())
Indirizzo(j)

Telefone(i)

Fax

E-mait (chbilgatorio)

Cittadinanza
Data di nascita
Luago di nascita

Sessg

Qccupazione
desiderata/Settore
professionale

Esperienza professionale

Date

Lavoro o posiziona ricoperti
Principali attiviia e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Paging 1/3 « Curdetlum vitae di
Cognoma/i Nome/}

Inserire una fotografia (facaltativo)

Oliva Maria Rita

ltaliana

Femminile

Formazione, gestione e organizzazione

¢

Da 08/2015 a 06/2016
Formatore di lingua italiana presso Latina Formazione, agenzia di Lating, pericorsidil el anno
acconciatori, svolte 210 ore totali

Da 0272009 a 09/2013
Impiegata presso studio di Medicina del Lavoro

(Gestione e organizzazione amministrativa, Redazione documant, offerte commerciali, gestione
archivio,

Sei 2 sei medicing del lavoro - dott, Franca Di Bello - Lating
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Tipo di attivita o setfore | Madicina del [avora

Da 092003 a 092009

Responsabile didattico presso istituto di formazione universitaria

Gestione e arganizzazione percorsi didattici deql studenti, selezions, formazione & gestione
amminisirafiva dei tutor

Universitalia scrl — Lating

Da 12/2003 = 06/2004

Responsabile risorse umane presso socletd di lavoro interinale
Selezions & gestlone del personale interinale

Openjob spa -~ Pomezia

Da 08/2003 a 12/2003
Addetta commercialz presso societa di tavoro interinale
Gestlone offerta commerctale, gastione clienti
Temporary spa Latina

Da 04/2003 a 08/2003

Stegista presso sacietd interinale, settore risorse umane
Selezione & amministrazione personale

Adecco spa —Latina

Da 11/2002 a 03/2003

Addetta al customer care societa di telefonia

(Gestione e risoluzione problematiche settors clienti privati
Vadafone spa - Milano

Istruzione e formazione

Date | 200412005

Titclo della qualifica rilasciata | Corso di formazione professionale in paghe e contribui

Principali tematiche/competenze | Paghe & Contribufi
professionall possedule

Nome & {ipe d'organizzazione | 15P - latina
srogatrice dellistruzione e formazione

Livello nalla classificazione nazionale o
internazionale | 2001

Corsa i alla specializzazione in Comunicazions e Marketing

Ateneo Impresa - Roma

1272000

L.aurea in Lettere moderne

Universith degli stud! di Roma, La Saplenza
1021110

06/1992

Diploma di mafurita scientifica

Liceo Scientifico G.B. Grassi, Latina
48150

Capacita e competenze

personali
Madrelingua(e) | Kaliana

Altra(e) linqua(e) | Inglese, spagnolo
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Autovalutazione
Livelio suropeo (*)
Lingua
Lingua

Capacita e competenze sociall

Capagcita e competenze
organizzative

Capacita e competenze tecniche

Capacita e competenze
informatiche

Capacita e competenze artistiche

Altre capacitd e competenze
Patente
Ulteriori informazioni

Allegati

Comprensione Parlato Scritto
Ascalto Latiura - Interazione orle | Produzione orale
discrety discrelo sufficlenta | sufficiente Disoreto
sufficienie stfficiente sufficiente ] suiffeiente Sufflclentn

ﬁ Quadro comune eurapes of riferimento por e lingus

Capacita arganizzative, ¢apacita di prablem solving, capacita df gestione risorse umane

Organizzazione e gestione ufficio; dal sellore commerciale a quello amministrativo

Ottima conoscenza della piattaforma Windows e del pacchetto Office, otlimo uso di Intemet Explorer,
buona conoscenza della piattaiorma Sicbel e buon utilizzo dell'applicativo Remedy

Otiime capacita di scrittura craativa, buona manualita ned disegno e nella realizzazions di oggetistica
ludico ricrealiva, passione per il cnema, a letieratura, la cucina e 1a musica,

Patanie B , automunita

Codice fiscale

Partita IVA (se in possesso)

{IlLa Sottoscrittofa

residenie a

MARIA RITA OLIVA nato/a il

in Via/Fiazza n*

al sensl e per gl effetli di cui al Testo Unico delle disposizion! legislative & regolamentar] in materia di documentazione amministrativa di euj al
R.P.R. 28122000 N. 445, cons

apevol

dichiarazioni mendagci dichiara che | dati

fLa Sottoscritio/a autorizza Lafina Formaz

5l allega fatocopia firmata In originale del docurmento

Data ___ 13/09/2016

e delle responsabilita & delle sanzioni penall previste alla citata Legge in caso di falsity o atli e
pra riportali corrispondono al vero,

ione e Lavoro Spa al trattamento dej dat persanali ai sensi del D.Lgs. 196/03,
rilasciato da

il

Firma

l presente curriculum si COmpone di numerg ?) pagine
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